
Duración de la Carrera: 3 años
TÍTULO OFICIAL:

Técnico Superior en
Administración de Empresas

Con Orientación en…
(según la Especialización elegida)
 Administración de PyMEs
 Hotelería y Turismo
 Administración de Empresas

Agropecuarias

info@oyg.edu.ar

www.oyg.edu.ar

PROPUESTA CURRICULAR
CURSO SUPERIOR EN LIQUIDACIÓN DE SUELDOS

PRIMER SEMESTRE

1.- Las organizaciones y los RR. HH.

2. Gestión de RR. HH 1

3. Gerenciamiento de los RR.HH

4. Estructura de las Organizaciones

5. Derecho del Trabajo y la Seguridad Social 1

6. Introducción a la Liquidación de Sueldos

SEGUNDO SEMESTRE

7.- Gestión de RRHH 2

8.- Derecho del Trabajo y la Seguridad Social 2

9.- Liquidación de Sueldos

10.- Sistema de Información Contable Básico

11.  La Economía y el Mercado Laboral.

12. Gestión y Evaluación del desempeño

TERCER SEMESTRE

13.- Seguridad e higiene del trabajo I

14.- Sistema de Información Contable II

15.- Seguridad e higiene del trabajo II

16.- Indemnizaciones

17.- Aplicativos AFIP y Trámites Laborales

18.- Retención Impuesto a las Ganancias

Dirigido a: Profesionales que inician sus actividades, estudiantes universitarios,

administradores y empleados de empresas, empresarios, emprendedores y público en

general.

Perfil e incumbencia profesional:

El participante del Curso Superior en Liquidación de Sueldos y Jornales podrá:

Adquirir destrezas necesarias para:

a) Liquidar sueldos y cargas sociales según la Ley y resoluciones de organismos de control.

b) Confeccionar legajos de personal y reunir documentación laboral

c) Preparación de Planillas, recibos y registros de Ley.

d) Preparación de cargas sociales

e) Preparación de Información Mensual

Requisitos:

No se requieren estudios
secundarios completos para el

cursado del curso

Certificado:

Curso Superior en LIQUIDACIÓN DE
SUELDOS Y JORNALES

Duración: 1 año y medio



I.E.S José Ortega y Gasset Nº 8181

 Carreras de 3 años a Distancia

 Cursos Cortos  de Formación  Profesional

 Cursos de Nivel Superior

 Cursos Presenciales
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España 1389 – Salta, Argentina – Tel/fax: (0387) 4313532
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MODALIDAD
Semi-presencial.

La modalidad incluye:

 Material de Estudio actualizado y especialmente
producido para la modalidad a distancia de alta
Calidad pedagógica

Consultas tutoriales sin límites que abarcan:

 Consultas semanales presenciales opcionales en el
IES;

 Comunicación y asistencia permanente a
través de:

- Consultas Telefónicas o por fax
- Consultas vía e - mail o correo postal;

 Actividades obligatoria  a distancia;
 Exámenes finales presenciales.
 Flexibilidad y Autonomía
 Acceso a Biblioteca Privada

INSCRIPCIONES
Sistema a Distancia de Puertas Abiertas:

El sistema modular permite que se puedan
inscribir y dar comienzo en cualquier momento
del año.

ARANCELES 2015
Matrícula l -----------------$ 450.-
Cuota Mensual ----------$ 420.-

 18 cuotas consecutivas por curso
 Abonando del 1 al  05 de cada mes la

cuota tiene un $20  de descuento.=$400
Abonando del 11 al 30 de cada mes tiene
$20 de recargo.=$440

 Material de estudio en CD sin cargo
ó impreso $100.-

 Puede cancelar cuotas por adelantado.

 Curso de Nivel Superior en

LIQUIDACIÓN DE SUELDOS Y JORNALES

aa ddiissttaanncciiaa

“Un  curso de formación profesional y laboral que permite una rápida inserción laboral o mayor nivel de desempeño  en los
puestos de trabajo”


